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Kurseinschreibung

Damit Studierende oder andere Teilnehmer*innen lhren Kurs nutzen kdnnen, mussen diese zuerst in
den Kurs eingeschrieben werden. Mochten Sie externe Teilnehmer*innen aulerhalb der Ohm in
Ihren Kurs einschreiben, folgen Sie dieser Anleitung.

Einschreibemethoden

Es gibt zwei unterschiedliche Wege, wie die Einschreibung stattfinden kann:

A. Selbsteinschreibung per Kurskennwort / Einschreibeschlissel (empfohlen)
B. Manuelle Einschreibung durch die Lehrperson

A. Selbsteinschreibung per Kurskennwort/ Einschreibeschliissel

1. Navigieren Sie zunachst in den Kurs, in dem Sie die Einschreibung vornehmen maochten.
2. Klicken Sie dann in der horizontalen Navigationsleiste auf Teilnehmer/innen.
Es 6ffnet sich eine Auflistung mit allen Teilnehmenden.

3. Links oberhalb der Liste finden Sie ein Dropdown-Menu, das automatisch auf
Eingeschriebene Nutzer/innen gestellt ist. Wahlen Sie hier stattdessen
Einschreibemethoden. Nun sehen Sie alle bereits bestehenden Einschreibemethoden fur
Ihren Kurs.

4. Um die Selbsteinschreibung hinzuzufiigen, wahlen Sie unterhalb der Liste bei Methode
hinzufugen Selbsteinschreibung aus.

5. Es offnet sich eine Eingabemaske. Vergeben Sie nun den Einschreibeschlissel. Achten Sie auf
Grol3- und Kleinschreibung, die Berucksichtigung findet.

6. Die anderen Felder konnen Sie so lassen, wie sie standardmaRig eingestellt sind oder auf lhre
Bedurfnisse anpassen. Klicken Sie anschlieBend auf Methode hinzufugen.

B. Manuelle Einschreibung durch die Lehrperson

1. Navigieren Sie zunachst in den Kurs, in dem Sie die Einschreibung vornehmen maéchten.

Klicken Sie dann in der horizontalen Navigationsleiste auf Teilnehmer/innen.

3. Klicken Sie auf den Button Nutzer/innen einschreiben, suchen Sie anschliefend den/die
Student*in per Name und schreiben Sie diese mit der gewlnschten Kursrolle ein.
Voreingestellt ist hierbei die Rolle Student/in.

N

Einschreibemethoden aktivieren/deaktivieren

Wenn Sie eine Einschreibemethode anlegen, ist diese automatisch aktiviert. Sie kdnnen diese aber
auch manuell deaktivieren, wenn sich Teilnehmer*innen erst zu einem spateren Zeitpunkt in lhren
Kurs einschreiben sollen.

1. Wechseln Sie dazu Uber Meine Kurse in den entsprechenden Kurs und wahlen in der
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horizontalen Navigationsleiste Teilnehmer/innen aus.

2. Links oberhalb der Liste finden Sie ein Dropdown-Menu, das automatisch auf
Eingeschriebene Nutzer/innen gestellt ist. Wahlen Sie hier stattdessen
Einschreibemethoden.

3. Nun sehen Sie alle bereits bestehenden Einschreibemethoden fur lhren Kurs.

4. In der Spalte Bearbeiten kdnnen Sie die Einschreibemethode Uber das Auge-Symbol
deaktivieren bzw. reaktivieren.

Einschreibemethoden loschen

Eine Einschreibemethode zu l6schen ist ein einfacher Weg, um alle Teilnehmer*innen eines Kurses zu
entfernen, die diese Methode tatsachlich zur Einschreibung genutzt haben.

1. Wechseln Sie dazu Uber Meine Kurse in den entsprechenden Kurs und wahlen in der
horizontalen Navigationsleiste Teilnehmer/innen aus.

2. Links oberhalb der Liste finden Sie ein Dropdown-Menu, das automatisch auf
Eingeschriebene Nutzer/innen gestellt ist. Wahlen Sie hier stattdessen
Einschreibemethoden.

3. Nun sehen Sie alle bereits bestehenden Einschreibemethoden fur lhren Kurs.

4. In der Spalte Bearbeiten kdnnen Sie die Einschreibemethode Uber das Milleimer-Symbol
l6schen.
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